Kaufmannische Schulen Dillenburg

Du musst deine Aufnahme bis spatestens zum 30. April
an den Kaufmannischen Schulen des Lahn-Dill-Kreises
in Dillenburg beantragen.

Durch den Besuch eines Zusatzunterrichts und das erfolgreiche
Absolvieren einer Zusatzpriifung in den Fachern Mathematik,
Deutsch und Englisch sowie einer ausreichenden beruflichen

Tatigkeit erwirbst du einen der Fachhochschulreife Deinem Aufnahmeantrag musst du folgende Dokumente
gleichwertigen Abschluss. beifiigen:

1. Lebenslauf und Bildungsgang in tabellarischer Form
Gemal der derzeit giltigen Verordnung kannst du den gsgans ’

notwendigen Nachweis einer ausreichenden beruflichen 2. das letzte Schulzeugnis in beglaubigter Abschrift
Tatigkeit erbringen durch: oder in beglaubigter Kopie.

e die Abschlusspriifung in einem anerkannten dualen
Ausbildungsberuf, oder

3. Nachweis liber eine Masernschutzimpfung.

o eine Laufbahnpriifung im &ffentlichen Dienst oder Du bist unter 18 Jahre alt?

| . eine mind. zweijahrige einschlagige Berufstatigkeit, oder (4.) Dann flige zusitzlich die Einverstandniserklirung

¢ eine mindestens halbjahrige ununterbrochene Praktikanten- deiner Erziehungsberechtigten hinzu.
tatigkeit in einem anerkannten Ausbildungsbetrieb.
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Deine Ausbildung endet nach zwei Ausbildungsjahren (Jahr-
gangsstufen 11 und 12) mit einer Abschlusspriifung. Diese
besteht aus einer schriftlichen Priifung in den Lernbereichen
bzw. Lernfeldern des berufsbezogenen Unterrichts.

Nach dem erfolgreichen Bestehen der Abschlusspriifung bist du

berechtigt, eine der folgenden Berufsbezeichnungen zu fihren:

®  Staatlich gepriifte(r) kaufmannische(r) Assistent(in) fiir
das Fremdsprachensekretariat“

® | Staatlich gepriifte(r) kaufmannische(r) Assistent(in) fiir
Informationsverarbeitung - Wirtschaft“

- Fremdsprachensekretariat
- Informationsverarbeitung
- Burowirtschaft

e | Staatlich gepriifte(r) kaufmannische(r) Assistent(in)
Fachrichtung Biirowirtschaft“
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Der erlangte Abschluss berechtigt dich zum Besuch einer
Fachoberschule (Form B, einjahrig) in Hessen. Auch auf diesem
Weg kannst du noch extern die Fachhochschulreife erwerben.
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http://www.ksdill.de

Fachhochschulreife/
Zweijahrige Hohere
Berufsfachschule

Ausbildungsziel

Die Ausbildung fiihrt zur Fachhochschulreife und durch
die Assistentenausbildung erlangst du Kenntnisse und
Fertigkeiten, die fiir einen kaufmannischen Beruf
notwendig sind.

Zudem erhalst du eine Grundqualifikation im Bereich des
3D-Drucks und eine zertifizierte Ausbildung in das
Warenwirtschaftsprogramm SAP.

In Verbindung mit der Ausbildung Biirowirtschaft ist einer
der folgenden Schwerpunkte zu wahlen.

KMK-Fremdsprachenzertifikat
Englisch (Level A2, B1, B2)
Spanisch (Level A2, B1, B2)

Netzwerktechnik, Programmierung (Cisco-Akademie)
CCNA Netzwerktechnik

e Programmierung

Hardware

Sport (Sporttheorie und- Sportpraxis)

Durch eine freiwillige Teilnahme kannst du zusatzlich ein
ECDL-Profil Zertifikat (Kosten ca. 60 €) erwerben, das dir
eine Basisqualifikation im Bereich IT bescheinigt.

Betriebspraktikum/Wahlunterricht (iibergreifend)
Zu Beginn des 2. Ausbildungsjahres durchlaufst du ein
verpflichtendes Betriebspraktikum (auch Auslands-
praktika moglich) mit kaufmannischem Schwerpunkt im
Umfang von 160 Stunden.

Im Wahlunterricht werden Deutsch, Englisch und
Mathematik zur Erlangung eines der Fachhochschulreife
gleichwertigen Abschlusses angeboten.

www.ksdill.de

Fremdsprachensekretariat
Ausbildungsinhalte

Der Unterricht ist nach Pflicht- und Wahlbereich differen-
ziert. Der Pflichtbereich umfasst den allgemeinen Bereich
mit den Fachern Deutsch, Politik und Wirtschaft, Religion/
Ethik sowie Sport und den berufsbezogenen Bereich mit
den Fachern:

= Englisch und Spanisch

=  Wirtschaftslehre, Rechnungs-
wesen und Kaufmannisches
Rechnen

= Microsoft Office - Word,
PowerPoint und Excel

= Sekretariatstechnik und
Kommunikation
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Informationsverarbeitung - Wirtschaft

Ausbildungsinhalte

Der Unterricht ist nach Pflicht- und Wahlbereich differen-
ziert. Der Pflichtbereich umfasst den allgemeinen Bereich
mit den Fachern Deutsch, Politik und Wirtschaft, Religion/
Ethik sowie Sport und den berufsbezogenen Bereich mit den
Fachern:

= Wirtschaftsenglisch

= Systementwicklung, Produktion
und Dienstleistung

=  Markt

= Verwaltung, Controlling,
Unternehmenssteuerung

= Informations- und
Kommunikationstechnik

= Projekt

= Wirtschaftsmathematik

» Ein Schwerpunkt aus den

Fachrichtungen:
- Fremdsprachensekretariat
- Blirowirtschaft
- Informationsverarbeitung

Bilirowirtschaft

Ausbildungsinhalte

Der Unterricht ist nach Pflicht- und Wahlbereich differen-
ziert. Der Pflichtbereich umfasst den allgemeinen Bereich
mit den Fachern Deutsch, Politik/Wirtschaft, Religion/Ethik,
sowie Sport und den berufsbezogenen Bereich mit den
Fachern:

» Fachkommunikation (Deutsch
und Englisch)

=  Wirtschaftslehre, Rechnungs-
wesen und Kaufmannisches
Rechnen

» Microsoft Office - Word,
PowerPoint und Excel

» Blromanagement

Bereichen KMK-Fremdsprachenzertifikat, Netzwerk-
technik oder Sport ist zu wahlen.

Zugangsvoraussetzungen

Die Aufnahme in die Zweijahrige Hohere Berufsfachschule

setzt einen mittleren Bildungsabschluss voraus, den du

nachweisen kannst durch:

= ein Versetzungszeugnis nach Jahrgangsstufe 11 einer
gymnasialen Oberstufe,

= ein Zeugnis Uber den mittleren Bildungsabschluss,

= ein Abschlusszeugnis der zweijahrigen Berufsfachschule,
= ein Zeugnis der Fachhochschulreife oder

= ein als gleichwertig anerkanntes Zeugnis

Aufgenommen werden kannst du nur, wenn du bis zum 30.
April das 25. Lebensjahr noch nicht vollendet hast.

Die Aufnahme ist auch davon abhangig, dass du in zwei der
Facher Mathematik, Deutsch und Englisch mindestens die
Note 3 nachweist, wobei in keinem der genannten Facher
die Leistungen schlechter als ausreichend sein diirfen.

Uber Ausnahmen entscheidet der Schulleiter. Sofern freie
Kapazitaten vorhanden sind, werden Bewerber(innen) auf
einer Warteliste gefiihrt und konnen ggf. nachriicken.
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